Упутство за попуњавање ПГП обрасца

„ПГП образац“ је табела у програму Excel и попуњава се искључиво у електронској форми.
Табела се налази на веб сајту Управе за спречавање прања новца, у делу „Чиме се бавимо“ →“Надзор над рачуновођама и факторинг друштвима“ → „Контролне листе и упитници“.
Табела има два листа (Sheet) под називом „СЕДИШТЕ“ и „ДЕЛАТНОСТ“ и сви обвезници попуњавају оба листа.

Подаци се попуњавају за странке са којима имате склопљен уговор о пружању рачуноводсвених услуга, односно уговор о факторингу.
            Приликом попуњавања табела потребно је попунити само она поља за која имате податке, тако што ћете унети одговарајуће нумеричке вредности (не уписивати нуле када немате да искажете податке по траженим критеријумима).
ЛИСТ СЕДИШТЕ – У овај лист уносите податке о својим странкама, на дан 31.12. године за коју се ради извештавање, тако што их разврставате према држави седишта.
 Овај лист попуњавате и у случају када све ваше странке имају регистровано седиште у Републици Србији (тако што ћете у поље „Србија“ (А615)
 унети податке о свим странкама и разврстати према траженим колонама).
У редовима су наведене све државе света (преузете из Шифарника земаља који објављује НБС) и сва три степена ризика у који странка може бити сврстана (низак, средњи и висок ризик).
Даље, странке према седишту разврставате по колонама тако што у колону:
„Број странака“ уписујете укупан број странака за конкретну државу седишта разврстан према степену ризика (низак, средњи, висок) и тако за све државе које се појављују као седиште Ваших странака;
„Број странака које у власничкој структури имају траст
“ уписујете број странака код којих се у власничкој структури појављује траст развстане према степену ризика у који су сврстане; 
Наредних 16 колона под заједничким називом „Број странака по форми“ служе да се укупан број странака разврста према форми обављања делатности и то тако што странке можете разврстати у зависности да ли су регистроване као ДОО (друштво са ограниченом одговорношћу), АД (акционарско друштво), КД (командитно друштво), ОД (ортачко друштво), ПРЕДУЗЕТНИК, СТРАНО ПРЕДСТАВНИШТВО, ПОСЛОВНО УДРУЖЕЊЕ, СПОРТСКО УДРУЖЕЊЕ, УДРУЖЕЊЕ – НЕВЛАДИНА ОРГАНИЗАЦИЈА, ЈЕДИНИЦА ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ, ЈАВНА ПРЕДУЗЕЋА, ЗАДУЖБИНЕ, ФОНДАЦИЈЕ, УСТАНОВЕ, ЗАДРУГЕ, ПОЉОПРИВРЕДНА ГАЗДИНСТВА.

Уколико имате странке које не можете сврстати у неки од наведених критеријума, исказујете их у колони „ОСТАЛЕ ФОРМЕ“.

Приликом попуњавања колона у оквиру „Број странака по форми“ странке разврставате, односно уписујете у зависности од седишта државе у којој је регистрована, а потом у одговарајући степен ризика. 
У овом листу уносите и податак  о укупном броју странака на дан 31.12. године за коју вршите извештавање (горњи леви угао, А2).
ЛИСТ ДЕЛАТНОСТ –  У овај лист уносите податке о својим странкама (са којима имате закључен уговор о пружању рачуноводствених услуга, односно уговор о факторингу) на дан 31.12. године за коју се ради извештавање, тако што их разврставате према државама са којима су имале трговински промет.

Промет који Ваше странке обављају у Србији исказујете у пољу „Србија“ где ћете навести број странака разврстан према ризику у који је Ваша странка сврстана, према томе има ли траст у власничкој структури и напослетку, према форми у којој су странке регистроване.
Разврставање странака је идентично као у Листу седиште.

У редовима су наведене све државе света (преузете из Шифарника земаља који објављује НБС) и сва три степена ризика у који странка може бити сврстана (низак, средњи и висок ризик).

Редове, односно државе бирате у зависности да ли је Ваша странка имала трговински промет са конкретном државом, затим, странку развставате према степену ризика у који је сврстана (према Вашој анализи ризика).

Потом, разврставте странке у зависности да ли имају у власничкој структури траст и у том случају разврставате их по степену ризика.

 Према форми обављања делатности разврставате странке у зависности да ли су регистроване као ДОО (друштво са ограниченом одговорношћу), АД (акционарско друштво), КД (командитно друштво), ОД (ортачко друштво), ПРЕДУЗЕТНИК, СТРАНО ПРЕДСТАВНИШТВО, ПОСЛОВНО УДРУЖЕЊЕ, СПОРТСКО УДРУЖЕЊЕ, УДРУЖЕЊЕ – НЕВЛАДИНА ОРГАНИЗАЦИЈА, ЈЕДИНИЦА ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ, ЈАВНА ПРЕДУЗЕЋА, ЗАДУЖБИНЕ, ФОНДАЦИЈЕ, УСТАНОВЕ, ЗАДРУГЕ, ПОЉОПРИВРЕДНА ГАЗДИНСТВА. 

Уколико имате странке које не можете сврстати у неки од наведених критеријума, исказујете их у колони „ОСТАЛЕ ФОРМЕ“.

Број који исказујете у табели је број Ваших странака (не број пословних односа Ваших странака).

  Број странака који искажете у „Листу седиште“ и у „Листу Делатност“ неће бити исти у случајевима када једна странка обавља делатност са више различитих земаља.
� Број поља у Excel-у.


� Траст је лице страног правакоје једно лице, оснивач (settlor, trustor) успоставља за живота или по смрти, акоје поверава имовину на располагање и управљање поверенику (trustee) у корист корисника (beneficiary) или у неку посебно назначену сврху, и то тако да: имовина није део имовине оснивача траста; право својине на имовини траста има повереник који имовину држи, користи и њоме располаже у корист корисника или оснивача, а у складу са условима траста; уговорм о трасту обављање одређених послова се може поверити и заштитнику (trust protector), чија је основна улога да обезбеди да се имовином траста располаже и управља тако да се у пуној мери остваре циљеви успостављања траста; корисник је физичко лице или група лица у чијем интересу је лице страног права основано или послује, без обзира на то да ли је то лице или група лица одређена или одредива (члан 3. став 1. тачка 6. Закона о спречавању прања новца и финансирању тероризма („Службени гласник РС“ број 113/17, 91/19 и 153/20)





