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1. OSNOVNI PODACI O DRŽAVNOM ORGANU I INFORMATORU
Informator o radu Uprave za sprečavanje pranja novca, kao organa uprave u sastavu Ministarstva finansija, objavljuje se u skladu sa članom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) a prema Uputstvu za objavljivanje informatora o radu državnog organa („Službeni glasnik RS“ br. 68/10). 

Sedište Uprave za sprečavanje pranja novca je u Masarikovoj ulici broj 2, matični broj 07001410, PIB 104193397, elektronska adresa uprava@apml.org.rs.

Informator o radu je publikacija koja sadrži relevantne podatke o nadležnostima, organizacionoj strukturi i funkcionisanju Uprave za sprečavanje pranja novca a sa ciljem dostupnosti podataka značajnih za sadržinu, obim i način ostvarivanja prava zainteresovanih lica za pristup informacijama od javnog značaja. 

Informator je prvi put objavljen 28. decembra 2010. godine. Informator je ažuriran dana 29.04.2011. godine. 

 Informator o radu Uprave za sprečavanje pranja novca je  objavljen u elektronskom obliku na veb stranici Uprave za sprečavanje pranja novca na adresi www.apml.gov.rs, pod nazivom „Informator o radu Uprave za sprečavanje pranja novca“. 
Uvid u Informator može se izvršiti  u Odeljenju za međunarodnu saradnju, pravne i metarijalno-finansijske poslove, Beograd, Masarikova 2, telefon 381-11-2060-156, faks 381-11-2060-150, gde se može dobiti i štampani primerak Informatora.
Ovlašćeno lice Uprave za sprečavanje pranja novca za postupanje po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog značaja, je Milunka Milanović, savetnik u Odeljenju za pravne i meterijalno-finansijske poslove. Odgovorna je za tačnost, potpunost, objavljivanje i redovno ažuriranje podataka sadržanih u Informatoru. 

2. ORGANIZACIONA STRUKTURA UPRAVE ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA 

Uprava za sprečavanje pranja novca obavlja poslove iz svoje nadležnosti preko tri odeljenja koja posluju u njenom sastavu: Odeljenje za analitiku;  Odeljenje za sumnjive transakcije, u okviru koga posluju: Grupa za praćenje sumnjivih transakcija banaka i Grupa za praćenje sumnjivih transakcija na tržištu kapitala i hartija od vrednosti i ostalih obveznika  i Odeljenje za međunarodnu saradnju, pravne i finansijsko-materijalne poslove.

Radom Uprave za sprečavanje pranja novca rukovodi direktor, koga bira Vlada na predlog ministra finansija, na period od 5 godina. Direktor Uprave za sprečavanje pranja novca je Aleksandar Vujičić, državni službenik u II grupi položaja. Za svoj rad odgovara ministru finansija i Vladi (uprava@apml.org.rs).
Radom odeljenja rukovode načelnici odeljenja, a radom grupa rukovode rukovodioci grupa.
 Odeljenje za analitiku obavlja studijsko-analitičke, informatičke i studijsko-operativne poslove koji se odnose na: prijem, evidentiranje i unos izveštaja u bazu podataka, analizu primljenih izveštaja na dnevnom nivou i drugih informacija koje dostavljaju obveznici po Zakonu o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma; dostavljanje podatka i izveštaja koji ukazuju na sumnju u vezi pranja novca Odeljenju za sumnjive transakcije; operativno-tehničke i operativno-stručne poslove instruktaže u vezi sa izveštavanjem Uprave u skladu sa Zakonom o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma; održavanje računarskog sistema i baze podataka, unapređenje softvera, analitičkih programa i propisanih obrazaca i održavanje zvaničnog veb sajta Uprave; organizaciju seminara za obveznike u vezi sa primenom propisa o sprečavanju pranja novca; obavljanje i drugih poslova iz delokruga Odeljenja.  
Odeljenje za sumnjive transakcije obavlja studijsko-analitičke  poslove i stručne poslove koje se odnose na procenu podataka, prikupljanje podataka i informacija potrebnih za analizu izveštaja i dokumentacije pribavljene od obveznika, otvaranje sumnjivih predmeta, razvijanje indikatora sumnjivih transakcija, učešće u pripremi seminara,  praćenje propisa iz oblasti rada Odeljenja, kao i drugih poslova iz delokruga Odeljenja. U Odeljenju za sumnjive transakcije obrazuju se sledeće uže unutrašnje jedinice: Grupa za praćenje sumnjivih transakcija banaka i Grupa za praćenje sumnjivih transakcija na tržištu kapitala i hartija od vrednosti i ostalih obveznika.

Grupa za praćenje sumnjivih transakcija banaka obavlja studijsko-analitičke poslove i stručne poslove koji se odnose na: procenu podataka, prikupljanje podataka i informacija potrebnih za analizu izveštaja i dokumentacije primljene od obveznika; otvaranje sumnjivih predmeta u vezi sa sumnjivim transakcijama banaka i ostalih finansijskih institucija; izradu izveštaja na osnovu prikupljenih informacija i dokumentacije; ažuriranje baze sumnjivih predmeta; praćenje i arhiviranje sumnjivih predmeta; razvijanje indikatora sumnjivih transakcija; učešće u pripremi seminara; praćenje propisa iz oblasti rada Grupe; obavljanje i drugih poslova iz delokruga Grupe. 
Grupa za praćenje sumnjivih transakcija na tržištu kapitala i hartija od vrednosti i ostalih obveznika obavlja studijsko-analitičke  i stručne poslove koji se odnose na: procenu podataka u oblasti tržišta kapitala i hartija od vrednosti; ocenu da li u slučaju konkretne transakcije postoji sumnja na pranje novca; praćenje podatka sa berze i tržišta kapitala; prikupljanje i analiziranje izveštaja i dokumentacije primljene od obveznika; otvaranje sumnjivih predmeta, obrađivanje prikupljene dokumentacije od obveznika i izrađivanje izveštaja na osnovu prikupljenih informacija i dokumentacije; praćenje sumnjivih predmeta, ažuriranje baze sumnjivih predmeta i arhiviranje sumnjivih predmeta; poslove vezane za stalnu saradnju sa drugim držanim organima, nadležnim inspekcijskim i sudskim organima o transakcijama i licima za koja postoji sumnja da se radi o pranju novca; organizovanje seminare za obveznike u vezi sa primenom propisa o sprečavanju pranja novca; obavljanje i drugih poslova iz delokruga Grupe. 
Odeljenje za međunarodnu saradnju, pravne i finansijsko-materijalne poslove obavlja studijsko-analitičke i stručno-operativne poslove koji se odnose na: predlaganje zaključivanja sporazuma o saradnji sa stranim finansijsko - obaveštajnim službama (u daljem tekstu: FOS),  razmenu podataka sa stranim FOS i nadležnim međunarodnim organima i organizacijama u vezi sa sprečavanjem pranja novca; iniciranje organizovanja međunarodnih regionalnih seminara o sprečavanju pranja novca i nadležnim međunarodnim organima i organizacijama u vezi sa sprečavanjem pranja novca; predlaganje zaključivanja sporazuma o saradnji sa nadležnim državnim organima; izradu nacrta zakona i drugih propisa koji uređuju sprečavanje i otkrivanje pranja novca i finansiranja terorizma; pripremu mišljenja o primeni navedenih zakona i drugih propisa; pripremu preporuka u cilju jedinstvene primene navedenih zakona i drugih propisa kod obveznika i advokata; analiziranje međunarodnih standarda; borbu protiv finansiranja terorizma i organizovanog kriminala i organizovanje seminara za državne organe u vezi sa primenom propisa o sprečavanju pranja novca; nadzor nad primenom Zakona o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma; izmenu uređenja i sistematizacije radnih mesta; praćenje izveštaja inspekcijskih organa o izvršenom nadzoru na sprovođenju Zakona o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma;  finansijsko-računovodstvene i knjigovodstvene poslove; izradu periodičnih i godišnjih računa Uprave; obezbeđivanje i korišćenje  raspoloživih finansijskih sredstava Uprave; vođenje svih potrebnih kadrovskih evidencija; učešće u postupcima javne nabavke; obavljanje i drugih poslova iz delokruga Odeljenja. Načelnik Odeljenja za međunarodnu saradnju, pravne i materijalno finansijske poslove je Milovan Milovanović, viši savetnik (uprava@apml.org.rs).
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3. PRAVILA U VEZI SA JAVNOŠĆU RADA UPRAVE ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA
UPRAVA ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA
PIB: 104193397

Adresa: Beograd, Masarikova 2

Elektronska adresa: uprava@apml.org.rs

Radno vreme: 8,30h-16,30h
Kontakt telefoni: 011 20-60-151; 011 20-60-152; 

Faks: 011 20-60-150

Kontakt telefon lica zaduženog za davanje informacija od javnog značaja: 011 20-60-156
4. NAJČEŠĆE TRAŽENE INFORMACIJE OD JAVNOG ZNAČAJA
Uprava za sprečavanje pranja novca je najčešće odgovarala na zahteve za pristup informacijama od javnog značaja u vezi sa sprovedenim javnim nabavkama usluga fizičkog obezbeđenja zgrade Uprave za sprečavanje pranja novca, kao o stanju u prekršajnim predmetima koji se vode protiv obveznika po Zakonu o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma.
5. OPIS NADLEŽNOSTI, OBAVEZA I OVLAŠĆENjA
Uprava za sprečavanje pranja novca je finansijsko-obaveštajna služba Republike Srbije. 

Zakonom o sprečavanju pranja novca („Službeni glasnik RS“, br. 101/05) koji je stupio na snagu 10. decembra 2005. godine, po prvi put je Uprava za sprečavanje pranja novca formirana kao organ uprave u sastavu ministarstva finansija, te je tad i dobila status pravnog lica i stekla nezavisnost.  U periodu od 1. jula 2002. godine do 10. decembra 2005. godine, poslove koji su po svojoj prirodi slični poslovima koje sada obavlja Uprava za sprečavanje pranja novca je obavljala Komisija za sprečavanje pranja novca.

Ovlašćenja, nadležnosti i obaveze Uprave za sprečavanje pranja novca su određene Zakonom o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma („Službeni glasnik RS“ br.20/09, 72/09, 91/10).

Uprava za sprečavanje pranja novca obavlja finansijsko-informacione poslove: prikuplja, obrađuje, analizira i prosleđuje nadležnim organima informacije, podatke i dokumentaciju koju pribavlja u skladu sa zakonom i vrši druge poslove koji se odnose na sprečavanje i otkrivanje pranja novca i finansiranja terorizma u skladu sa zakonom.

Zakonom o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma propisan je krug obveznika (banke, osiguravajuća društva, ovlašćeni menjači, računovođe, revizori, poreski savetnici...), koji imaju obavezu da sprovode radnje i mere propisane tim zakonom, i u slučaju sumnje da se radi o pranju novca ili finanisiranju terorizma, podatke o transakciji, ili o licu koje vrši tu transakciju, dostavlja Upravi za sprečavanje pranja novca. 

Uprava za sprečavanje pranja novca analizira podatke dobijene od obveznika, i ako utvrdi da u konkretnom slučaju postoji sumnja da se radi o pranju novca ili o finansiranju terorizma, predmet prosleđuje nadležnim organima: tužilaštvu i policiji.

Direktor Uprave za sprečavanje pranja novca može izdati nalog za privremeno obustavljanje izvršenja transakcije za koju se osnovano sumnja da se radi o pranju novca ili finansiranju terorizma. Ovo ovlašćenje je vremenski ograničeno na 72 sata, a ako završetak roka pada u neradne dane, može se produžiti još za 48 sati. Kada se koristi ovo ovlašćenj, obaveštavaju se nadležni organi kako bi preduzeli mere iz njihove nadležnosti.
Još jedno značajno ovlašćenje Uprave za sprečavanje pranja novca je zakonska mogućnost za praćenje finansijskog poslovanja određenog lica, ako u vezi sa njim postoji sumnja da pere novac ili da finansira terorizam. I ovo ovlašćenje je vremenski ograničeno na tri meseca, ali se može produžiti na maksimum šest meseci.

Značajan deo rada Uprave za sprečavanje pranja novca se odnosi i na međunarodnu saradnju. Naime, Uprava za sprečavanje pranja novca je član Egmont grupe, grupe koja okuplja finansijsko-obaveštajne službe mnogo država. To joj daje mogućnost da veoma brzo dođe do veoma bitnih finansijsko-obaveštajnih podataka iz drugih država, ako u vezi sa određenom transakcijom ili licem postoji osnovi sumnje da se radi o pranju novca ili finansiranju terorizma. 
Još jedan veoma značajan aspekt međunarodne saradnje Uprave za sprečavanje pranja novca je mogućnost za zaključivanje sporazuma o saradnji sa stranim partnerima. Uprava za sprečavanje pranja novca je do sada potpisala sporazume o saradnji sa 26 država: Sjedinjenim Američkim Državama, Ruskom Federacijom, Ujedinjenim Arapskim Emiratima, Kiprom, Izraelom i dr.
6. PROPISI KOJE UPRAVA ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA PRIMENjUJE
· Zakon o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma („Službeni glasnik RS“, br.20/09, 72/09 i 91/10);

· Pravilnik o metodologiji za izvršavanje poslova u skladu sa Zakonom o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma („Službeni glasnik RS“, br. 7/10);
· Pravilnik o prijavi prenosa fizički prenosivih sredstava plaćanja preko državne granice („Službeni glasnik RS“, br. 78/09);

· Zakon o opštem upravnom postupku („Službeni glasnik RS“, br. 30/10)
7. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA UPRAVE ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA
Podaci o budžetu za 2009. godinu
[image: image3.emf]Економска  Опис

2006. год.

Годишња Износ  % Расположиво до

класификација расхода  апропријација остварених извршења годишње 

расхода апропријације

411000 Плате и додаци запослених 22.098.000,00 21.909.220,40

99,15 188.799,60

412000 Социјални доп.на терет посл. 3.953.000,00 3.921.750,69

99,12 31.249,31

413000 Накнаде у натури 200.000,00 52.024,00

26,01 147.976,00

414000 Социјална давања запосленима 400.000,00 277.160,56

69,29 122.839,44

415000 Накнадетрошкова за запослене 900.000,00 676.642,67

75,18 223.357,33

416000 Награде зап. и ост. пос. расходи 1.000,00 0,00

0,00 1.000,00

421000 Стални трошкови 1.895.250,00 1.225.164,55

64,64 670.085,45

422000 Трошкови путовања 2.724.000,00 2.715.278,45

99,68 8.721,55

423000 Услуге по уговору 4.815.550,00 4.439.641,56

92,19 375.908,44

425000 Текуће поправке и одржавање 400.000,00 150.834,51

37,71 249.165,49

426000 Материјал  1.053.200,00 1.051.695,26

99,86 1.504,74

482000 Порези,обавезне таксе и казне 269.000,00 56.826,00

27,12 212.174,00

483000 Нов.  казне и пенали по реш. суд. 1.000,00 0,00

0,00 1.000,00

512000 Машине иопрема 1.200.000,00 1.162.255,57

96,85 37.744,43

515000 Нематеријална имовина 12.700.000,00 12.309.052,95

96,92 390.947,05

У К У П Н О

52.610.000,00

49.947.547,17 2.660.968,09


Podaci o budžetu za 2010. godinu
	Ekonomska
	Opis
	2006. god.
	Godišnja

	klasifikacija
	rashoda
	
	 aproprijacija

	 
	 
	 
	 

	411000
	Plate i dodaci zaposlenih
	 
	22.021.000,00

	412000
	Socijalni dop.na teret posl.
	
	4.028.000,00

	413000
	Naknade u naturi
	
	197.000,00

	414000
	Socijalna davanja zaposlenima
	
	454.000,00

	415000
	Naknadetroškova za zaposlene
	
	981.000,00

	416000
	Nagrade zap. i ost. pos. rashodi
	
	1.000,00

	421000
	Stalni troškovi
	
	32.096.000,00

	422000
	Troškovi putovanja
	
	3.924.000,00

	423000
	Usluge po ugovoru
	
	4.516.000,00

	425000
	Tekuće popravke i održavanje
	
	400.000,00

	426000
	Materijal 
	
	953.000,00

	482000
	Porezi,obavezne takse i kazne
	
	268.000,00

	512000
	Mašine ioprema
	
	500.000,00

	515000
	Nematerijalna imovina
	 
	12.720.000,00

	 
	 
	 
	83.059.000,00*


*Po rešenju Gradske uprave Grada Beograda, Sekretarijata za finansije, broj 4333-13/2011-016 od 2. februara 2011. godine, iznos od 28.112.885,17 dinara je preknjižen sa računa Uprave za sprečavanje pranja novca na račun Ministarstva finanisija.
Predlog finansijskog plana Uprave za sprečavanje pranja novca za 2011. godinu
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2006. год.

Годишња

класификација расхода  апропријација

411000 Плате и додаци запослених 26.098.000,00

412000 Социјални доп.на терет посл. 4.672.000,00

413000 Накнаде у натури 197.000,00

414000 Социјална давања запосленима 394.000,00

415000 Накнадетрошкова за запослене 1.320.000,00

416000 Награде зап. и ост. пос. расходи 1.000,00

421000 Стални трошкови 2.183.000,00

422000 Трошкови путовања 2.980.000,00

423000 Услуге по уговору 5.269.000,00

425000 Текуће поправке и одржавање 438.000,00

426000 Материјал  1.043.000,00

482000 Порези,обавезне таксе и казне 268.000,00

483000 Нов.  казне и пенали по реш. суд. 1.000,00

512000 Машине иопрема 500.000,00

515000 Нематеријална имовина 6.972.000,00

52.336.000,00


8. PODACI O SREDSTVIMA RADA
Podaci o sredstvima rada Uprave za sprečavanje pranja novca na dan 31. 12. 2009. godine
[image: image5.emf]Редни број  Опис Књиговодствена
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9. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA
    Uprava za sprečavanje pranja novca je u 2009. godini sprovela ukupno devet postupaka javnih nabavki male vrednosti, i to: četiri postupka javne nabavke male vrednosti usluga i  pet postupaka javnih nabavki male vrednosti dobara. 

U prvom tromesečju 2009. godine su sprovedena tri postupka javne nabavke male vrednosti usluga (usluge informatičkog kursa - 1, usluge fizičkog obezbeđenja - 2 i usluge kursa engleskog i francuskog jezika - 3) čija je ukupna ugovorena vrednost bez PDV-a izražena u hiljadama dinara 3.050. 

U drugom tromesečju 2009. godine sproveden je samo jedan postupak javne nabavke male vrednosti usluga i to nabavka usluga fizičkog obezbeđenja ( Javna nabavka usluga 4). Postupak je sproveden posle rebalansa budžeta kada je Uprava povećala iznos na Ekonomskoj klasifikaciji 423 - Usluge po ugovoru. Iznos koji je ugovoren bez PDV-a iznosi u hiljadama dinara 1.400.

U trećem tromesečju 2009. godine sprovedena su dva postupka javne nabavke male vrednosti dobara čija vrednost izražena u hiljadama dinara bez PDV-a iznosi 532.

U četvrtom tromesečju 2009. godine sprovedena su tri postupka javne nabavke male vrednost dobara čija vrednost izražena u hiljadama dinara bez PDV-a iznosi 571.

Uprava za sprečavanje pranja novca je u 2010. godini sprovela ukupno četiri postupaka javnih nabavki male vrednosti i dva pregovaračka postupka bez objavljivanja javnog poziva, i to:

U prvom tromesečju 2010. godine su sprovedena dva postupka javne nabavke male vrednosti usluga (usluge fizičkog obezbeđenja – JN1 i usluge kursa engleskog i francuskog jezika - JN2) čija je ukupna ugovorena vrednost bez PDV-a izražena u hiljadama dinara 3.300; 

U drugom tromesečju 2010. godine sproveden je samo jedan postupak javne nabavke male vrednosti dobara i to nabavka računarske opreme (Javna nabavka dobara - J1). Ugovorena vrednost javne nabavke koja je ugovorena bez PDV-a iznosi u hiljadama dinara 84;

U trećem tromesečju 2010. godine sproveden je jedan pregovarački postupak bez objavljivanja javnog poziva (nadogradnja kompjuterskog softvera) čija vrednost izražena u hiljadama dinara bez PDV-a iznosi 7.620;

U četvrtom tromesečju 2010. godine sproveden je jedan postupak javne nabavke male vrednosti dobara i to nabavka računarske opreme čija je ugovorena vrednost bez PDV-a izražena u hiljadama dinara 200, i jedan pregovarački postupak bez objavljivanja javnog poziva čija vrednost izražena u hiljadama dinara bez PDV-a iznosi 400.
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Plan javnih nabavki u 2010. godini
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10. PODACI O PLATAMA ZAPOSLENIH U UPRAVI ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA
Zarade u Upravi za sprečavanje pranja novca su regulisane Zakonom o platama državnih službenika i nameštenika.  Zarada referenta sa završenom srednjom školom, dve godine radnog iskustva i znanjem engleskog jezika iznosi 16.000 dinara. Zarada mlađeg savetnika, sa završenim fakultetom, radnim iskustvom od 1 godine rada u struci i znanjem engleskog jezika iznosi 32.000 dinara. Zarada savetnika u Upravi, sa završenim fakultetom, radnim iskustvom od 3 godine rada u struci i znanjem engleskog jezika iznosi 41.700 dinara. Zarada načelnika u Upravi, koji i upravlja radom uže organizacione jedinice u okviru Uprave, ima završen fakultet, 7 godina iskustva u struci i zna engleski jezik iznosi 79.000 dinara. Zarada direktora Uprave, sa najmanje 9 godina radnog iskustva u struci, položenim  pravosudnim  ispitom, različitim specijalizacijama u inostranstvu i znanjem engleskog i francuskog jezika iznosi 128.000 dinara. 

11. ČUVANjE NOSAČA INFORMACIJA
Dokumentacija Uprave za sprečavanje pranja novca smeštena je na nosačima informacija kojima raspolaže Uprava za sprečavanje pranja novca i čuvaju se u arhivi u Masarikovoj 2, Beograd, kod službenih lica koji rade na predmetima, kao i u elektronskoj formi u sistemu za upravljanje dokumentima i predmetima koji Uprava za sprečavanje pranja novca primenjuje u svom radu. 

Celokupna dokumentacija, odnosno nosači informacija se čuvaju uz primenu odgovarajućih mera zaštite informacije. 
12. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA UPRAVA ZA SPREČAVANjE PRANjA NOVCA RASPOLAŽE I KOJIMA OMOGUĆAVA PRISTUP
U skladu sa Zakonom o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma, informacije, dokumentacija i podaci koje Uprava poseduje, označavaju se određenim stepenom tajnosti u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka. 

Informacije, podaci i dokumentacija koji su u vezi sa krivičnim delom pranja novca ili finansiranja terorizma nosiće jedan od dve najviše oznake stepena tajnosti u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka, i to „državna tajna“ ili „strogo poverljivo“.

Takvoj vrsti informacija Uprava za sprečavanje pranja novca ne omogućava pristup,  pozivajući se na član 9. stav 1. tačka 5. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010).

 Druge informacije kojima Uprava za sprečavanje pranja novca raspolaže  (tipologije i trendovi u pranju novca ili finansiranju terorizma, informacije o javnim nabavkama, informacije o broju državnih službenika i dr) su dostupne javnosti.

13. PODNOŠENjE ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA
13.1 Obrazac zahteva za pristup informacijama od javnog značaja
Uprava za sprečavanje pranja novca
Beograd, 
Masarikova 2
ZAHTEV 
za pristup informaciji od javnog značaja 
Na osnovu člana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“, br. 120/04, 54/07, 104/09, 36/10), od Uprave za sprečavanje pranja novca zahtevam: 

o obaveštenje da li poseduje traženu informaciju; 

o uvid u dokument koji sadrži traženu infomaciju; 

o kopiju dokumenta koji sadrži traženu informaciju; 

o dostavljanje kopije dokumenta koji sadrži traženu informaciju: 

- poštom 

- elektronskom poštom 

- faksom 

- na drugi način________________________________ 

( Napomena: označite koja zakonska prava na pristup informacijama želite da ostvarite kao i način dostavljanja kopije dokumenta) 

Ovaj zahtev se odnosi na sledeće informacije: 

(precizno navesti opis informacije koja se traži ) 

 Mesto: ______________                                                                          ___________________                                                                                                                     

Adresa: ______________                                                                            Potpis podnosioca                                   

Datum:  ______________ 

13.2 Obrazac obaveštenja o stavljanju na uvid dokumenta koji sadrži traženu informaciju o izradi kopije
Uprava za sprečavanje pranja novca 
BEOGRAD 
Masarikova 2
Broj________ 

Datum______ 

Na osnovu člana 16. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja postupajući po zahtevu (Ime i prezime podnosioca zahteva), za uvid u dokument koji sadrži (opis tražene informacije) dostavljam 
OBAVEŠTENjE 
o stavljanju na uvid dokumenta koji sadrži traženu informaciju i o izradi kopije 
Postupajući po zahtevu broj......... koji je podneo .......................................u roku utvrđenom članom 16. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, obaveštavamo Vas da dana........................, u vremenu..................., u prostorijama Uprave za sprečavnje pranja novca možete izvršiti uvid u dokument u kome je sadržana tražena informacija koju ste naveli u zahtevu. 

Tom prilikom, na Vaš zahtev biće Vam izdata i kopija dokumenta sa traženom informacijom 

Kopija strane A4 formata iznosi.................dinara. 

Iznos ukupnih troškova izrade kopije traženog dokumenta iznosi...........dinara i uplaćuje se na račun......................... 

Dostavljeno: 

Imenovanom:

Arhivi (M.P)                                                                                   ______________________

                                                                                                          (potpis ovlašćenog lica)

13.3 Obrazac žalbe protiv rešenja o odbijanju pristupa informacijama
Povereniku za informacije od javnog značaja 

Adresa: Nemanjina 22-26, Beograd 

Predmet br.____ 

Ž A L B A 
( Navesti ime, prezime, odnosno naziv, adresu i sedište žalioca) 

protiv rešenja Uprave za sprečavanje pranja novca broj..................od................godine, u ............primeraka. 

Navedeno rešenje pobijam u celosti (u delu), jer nije zasnovano na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja. 

U dispozitivu donetog rešenja, suprotno članu___Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, neosnovano je odbijen moj zahtev, čime mi je uskraćeno ustavno i zakonsko pravo na pristup informacujam od javnog značaja. 

Na osnovu iznetih razloga, predlažem da se žalba uvaži, te da se poništi rešenje prvostepenog organa i omogući pristup traženoj informaciji. 

Žalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrđenom u članu 22. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja, obzirom da sam rešenje prvostepenog organa primio-la dana..............godine. 

-------------------------------------------- 

(Podnosilac žalbe/ime i prezime) 

U______________ 

Adresa_____________ 

Dana _____________godine 

Drugi podaci za kontakt                                                               ___________________
                                                                                                                 Potpis 

Napomena: (u žalbi se navodi rešenje koje se pobija, naziv organa koji je doneo rešenje, kao i broj i datum rešenja. Žalilac u žalbi treba da navede u kom pogledu je nezadovoljan rešenjem, s tim da žalbu ne mora posebno da obrazlaže; navesti član Zakona koji je organ vlasti povredio uskraćivanjem pristupa informacijama) 

13.4 Obrazac žalbe zbog nepostupanja Uprave za sprečavanje pranja novca     po zahtevu za pristup informacijama od javnog značaja u zakonski propisanom roku
Povereniku za informacije od javnog značaja 

Adresa: Nemanjina 22-26, 

11000 Beograd 

U skladu sa članom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja podnosim: 

Ž A L B U 
Zbog nepostupanja Uprave za sprečavanje pranja novca po Zahtevu za pristup informacijama od javnog značaja u zakonski propisanom roku. 

Dana..............................podneo-la sam Upravi za sprečavanje pranja novca zahtev za pristup informacijama od javnog značaja, u kome sam od nadležnog organa zahtevao 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(navesti podatke o zahtevu i informaciji). 

U prilogu vam dostavljam dokaze o podnetom zahtevu (kopiju zahteva i dokaz o predaji). 

Kako je od dana podnošenja zahteva protekao Zakonom propisan rok u kome je Uprava za sprečavanje pranja novca bila dužan da postupi po zahtevu, shodno članu 16. stav 1. i 3. Zakona, stekli su se uslovi za izjavljivanje žalbe Povereniku. 

______________________________ 

(Podnosilac žalbe/ime i prezime) 

U______________ 

Adresa_____________ 

Dana _____________godine                                                          ____________________ 

Drugi podaci za kontakt                                                                         Potpis
Informacija od javnog značaja, u smislu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja jeste informacija kojom raspolaže organ javne vlasti, koja je nastala u radu ili u vezi sa radom organa javne vlasti, sadržana je u određenom dokumentu a odnosi se na ono o čemu javnost ima opravdan interes da zna. 

Svako može ostvariti pravo na slobodan pristup informacijama od javnog značaja kojima raspolaže Uprava za sprečavanje pranja novca. Uprava za sprečavanje pranja novca je propisala obrazac za zahtev za pristup informacijama od javnog značaja, koji je sastavni deo ovog informatora, ali će postupiti i po zahtevu koji nije napisan na obrascu.

Zahtev se podnosi pismenim putem na sledeću adresu: Uprava za sprečavanje pranja novca, Masarikova 2, 11 000 Beograd. Zahtev tražioca za informacijom od javnog značaja mora da sadrži naziv organa vlasti, ime, prezime i adresu tražioca, kao i što precizniji opis informacije koja se traži. 

Zahtev može, ali ne mora, sadržati i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije, a tražilac ne mora navesti razloge za traženje informacije. 

Ako zahtev ne sadrži naziv organa vlasti, ime, prezime i adresu tražioca, kao i što precizniji opis informacije koja se traži, odnosno ako zahtev nije uredan, ovlašćeno lice Uprave za sprečavanje pranja novca dužno je da bez nadoknade pouči tražioca kako da te nedostatke otkloni, odnosno da dostavi tražiocu uputstvo o dopuni. Ako tražilac ne otkloni nedostatke u određenom roku, odnosno u roku od 15 dana od dana prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne može postupati, Uprava za sprečavanje pranja novca  će doneti zaključak o odbacivanju zahteva kao neurednog. 

Pristup informaciji od javnog značaja Uprava za sprečavanje pranja novca dužna je da omogući i na osnovu usmenog zahteva tražioca koji se saopštava u zapisnik, pri čemu se takav zahtev unosi u posebnu evidenciju i primenjuju se rokovi kao da je zahtev podnet pismeno. Usmeni zahtev se može podneti u prostorijama Uprave za sprečavanje pranja novca u periodu od 11,30 do 15,30 časova svakog radnog dana.
Uprava za sprečavanje pranja novca je dužna da odmah i bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva, tražioca obavesti o posedovanju informacije, odnosno izda mu ili uputi kopiju tog dokumenta. 
Ako Uprava za sprečavanje pranja novca na zahtev ne odgovori u roku, tražilac može uložiti žalbu Povereniku, u slučajevima utvrđenim članom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja. 

Uprava za sprečavanje pranja novca će tražiocu zajedno sa obaveštenjem da će mu staviti na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, ili mu izdati mu kopiju tog dokumenta, saopštiti i vreme, mesto i način na koji će mu informacija biti stavljena na uvid, kao i iznos nužnih troškova izrade kopije dokumenta. U slučaju da ne raspolaže tehničkim sredstvima za izradu kopije, Uprava za sprečavanje pranja novca će upoznati tražioca sa mogućnošću da upotrebom svoje opreme izradi kopiju. 

Uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju vrši se u službenim prostorijama Uprave za sprečavanje pranja novca i besplatan je. Licu koje nije u stanju da bez pratioca izvrši uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju, omogućiće se da to učini uz pomoć pratioca. 

Ako udovolji zahtevu, Uprava za sprečavanje pranja novca neće izdati posebno rešenje, nego će o tome sačiniti službenu belešku, a ako odbije da u celini ili delimično obavesti tražioca o posedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrži traženu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju tog dokumenta, dužan je da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva donese rešenje o odbijanju zahteva i da to rešenje pismeno obrazloži, kao i da u rešenju uputi tražioca na pravna sredstva koja može izjaviti protiv takvog rešenja. 

Zaključak o odbacivanju zahteva i rešenje o odbijanju zahteva donosi direktor Uprave za sprečavanje pranja novca.
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